
лдминистрлция горолл БАтАйскд

ПОСТЛНОВЛЕНИЕ

оr OЦ.,/Q ЁЦryNп Л__
г. Батайск

Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги

<<Установление публичного сервитута)>

С целью оптимизации системы повышения качества предоставJIения и
доступности муниципапьных услуг, определения сроков и последовательности
действий органов местного самоуправления в осуществлении полномочий по
предоставлению земельных участков, руководствуясь Федеральным законом от
06.10.2003 Ns 131-ФЗ кОб общих принципах организации местного
саМоуправления в Российской Федерации)), в соответствии с постановлением
Администрации города Батайска от 17.06.2020 Ns 997 <<Об утверждении Реестра
муницип€tльных услуг предоставпяемых на территории муниципального
образования <<Город Батайсо (со всеми текущими изменениями), с Земелъным
кодексом РоссиЙскоЙ Федерации, Федеральным законом от 2'1.07.2010 J\Ъ 210-
ФЗ КОб организации предоставления государственных и муниципаJIьных
УСлУГ), рУководствуясь Уставом муниципального образования городского
ОIФУГа <ГОрод БатаЙск>> РостовскоЙ области, Администрация города Батайска
постановляет:

1. Утвердитъ административный регламент исполнения
МУНИЦИпальноЙ услуги <<Установление публичного сервитута) согпасно
приложению к настоящему постановлению.

2. НастояЩее постановление вступает в силу со дня его официального
опубликования.

3. Настоящее постановление подлежит вклIочению в
муницип€Lльных нормативных правовых актов Ростовской области.

регистр

4. Настоящее постановление подлежит рЕIзмещению на официальном
сайте Администрации города Батайска.



5. Контроль за исполнением
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настоящего постановления возложить на
города Батайска по территOриальномузаместителя главы Администрации

развитию и строительству Яковенко Е.В.

Глава города Батайска

постановление вносит
Комитет по управлению
имуществом города Батайска

Р.П. Волошин
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Приложение
к постановлению
Администрации
города Батайска

отоЦ!цЩNр 5*_

АДМИНИСТРЛТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
<<Установление публичного сервитута)

рАздЕл 1.

1. оБщиЕ положЕния
Административный регламент предоставления муниципальной услуги

<<Установление публичного сервитута) разработан в целях повышения качества
предоставления и доступности получения муниципtlJIьнои услуги, создания
комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет
сроки и последовательность административных процедур и административных
деЙствиЙ специ€tлистов Комитета по управлению имуществом города Батайска
при предоставлении муниципальной услуги разработан в соответствии с
Федеральным законом от 27.07.2010 J\b 210-ФЗ кОб организации
предоставления государственных и муниципальных услуг), постановлением
Администрации города Батайска от 07.10.2011 Ns |769 (об утверждении
Порядка разработки и утверждения структурными подразделениями и
отраслевыми (функциональными) органами Администрации города Батайска
административных регламентов исполнения муницип€}JIьных функций и
предоставления муницип€LIIьных услуг на территории муниципального
образования <Город Батайск> (со всеми текущими изменениями).

Административный регламент устанавливает стандарт предоставления
муниципальноЙ услуги, состав, последователъность и сроки выполнения
административных процедур предоставления муниципальной услуги,
требования к порядку их выполнония, порядок и формы конц)оля за
Предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями
РешениЙ и деЙствиЙ (бездеЙствия) должностных лиц, а также принимаемых
ими решений при предоставлении муниципалъной услуги.

Щелью предоставления муниципальной услуги является установление и
прекращение публичного сервитута в целях, определенных пунктом 4 статьи
23, статьей 39.3'7 Земельного кодекса Российской Федерации, в том числе в
случаях, установленных статьями 3.6, З.9 Федерального закона от 25.10.200l М
137-ФЗ кО введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации>:

1) прохода или проезда через земельный участок, в том числе в целях
обеспечения свободного доступа граждан к водному объекту общего
польЗованияи его береговоЙ полосе, за исключением случаев, если свободныЙ
Доступ к такому объекту ограничен в соответствии с федеральным законом;
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2) размещения на земельном участке межевых знаков, геодезических
пунктов государственной геодезической сети, нивелирных пунктов
государственноЙ нивелирной сети, |равиметрических пунктов государственной
гравиметрическоЙ сети, а также геодезических пунктов геодезических сетеЙ
специального назначения, создание которых организовано органами
государственной власти, органами местного самоуправления, и подъездов к
ним;

3) использования земельного участка в целях строительства,
реконструкции, эксплуатации, капитztJIьного ремонта объектов электросетевого
хозяЙства, тепловых сетей, водопроводных сетей, сетей водоотведения, линийи
сооружениЙ связи, линеЙных объектов системы газоснабжения, нефтепроводов
И нефтепродуктопроводов, их неотъемлемых технологических частеЙ, если
УкЕВанные объекты являются объектами федерального, регионаJIьного или
местного значения, либо необходимы для оказания услуг связи, организации
Электро-, гrlзо-, тепло-, водоснабжения населения и водоотведения,
ПОДключения (технологического присоединения) к сетям инженерно-
ТеХНИЧеСкОго обеспечения, либо переносятся в связи с изъятием земельных
)Частков, н& которых они ранее располагаJIись, для государственных или
муниципzшьных нужд (далее - инженерные сооружения);

4) использования земельного участка в целях складирования
сТроительных и иных материалов, возведения некапитitльных строений,
сооружениЙ (включая ограждения, бытовки, навесы) и (или) размещение
СТРОиТельноЙ техники, которые необходимы для обеспечения строительства,
реконструкции, ремонта инженерных сооружений, объектов транспортной
ИНфРастрУктуры федерапьного, регионzLльного или местного значения, на срок
Ук€ВанНых строительства, реконструкции, ремонта инженерных сооружений;

5) исполъзования земельного участка в целях устройства пересечений
аВТОМОбильНых дорог или железнодорожных путеЙ с железнодорожными
ПУТяМи на Земелъных участках, находящихся в государственной собственности,
В ГРаниЦах полос отвода железных дорог, а также устройство пересечений
аВТОмОбилЬных дорог или железнодорожных путеЙ с автомобильными
ДОРОГаМИ ИЛИ ПРИМыканиЙ автомобильных дорог к другим автомобильным
ДОРОГаМ на Земельных участках, находящихся в государственной или
МуниципаrrьноЙ собственности, в границах полосы отвода автомобилъной
дороги;

6) использования земельного участка в целях размещения
автомобильных дорог и железнодорожных путей в туннелях;

7) использования земеJIьного участка в целях прокладки, переустройства,
ПеРеНОСа инженерных коммуникаций, их эксплуатации в границах полос отвода
и придорожных полос автомобильных дорог;

8) ИСПольЗоВания земельного участка в целях проведения инженерных
ИЗЫСКаНИЙ В целях подготовки документации по планировке территории,
ПРеДУСМаТРИВаЮщеЙ р.}змещение линеЙных объектов федерального,
Регион€tпьного или местного значения, проведения инженорных изысканий для
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строительства, реконструкции указанных объектов, а также сооружений.
9) использования земельного участка в целях реконструкции,

капитального ремонта участков (частей) инженерных сооружений, являющихся
линейными объектами.

Уполномоченными органами по подготовке решений об установлении
публичного сервитута, являются Комитет по управлению имуществом города
Батайска и Администрация города Батайска в соответствии с разграничением
полномочий.

Прием заявлений осуществляется в рамках соглашения о взаимодействии
в сфере организации предоставления муниципчIJIьных услуг по принципу
((одного окна)) Муницип€Lльным бюджетным учреждением
<<Многофункциональный центр предоставления государственных и
муниципzLгIьных услуг) города Батайска.

2. КАТЕГОРИИЗАЯВИТЕЛЕЙ
2.1. От имени заявителя могут выступать физическио или юридические

лица, имеющие такое право в силу надепения их соответствующими
полномочиями в порядке, установленном законодательством Российокой
Федерации.

2.2. Заявителями об установлении публичного сервитута, находящегося
в муниципальной собственности или государственная собственность на
который не ра:}граничена, могут быть:

- субъекты естественных монополий, - в случаях установления
публичного сервитута для р€tзмещения, капит€lJIьного ремонта инженерных
сооружениЙ, обеспечивающих деятельность этого субъекта, реконструкции,
капит{tльного ремонта их участков (частей), а также дJuI проведения
инженерных изысканий в цеJUIх подготовки документации по планировке
территории, предусматривающей размещение указанных сооружений,
инженерных изысканий для их строительства, реконструкции, реконструкции
их участков (частей);

- организации связи, - для размещения линиil илп сооружений связи,
указанных в подпункте 1 статьи 39.З7 Земельного кодекса Российской
Федерации, а также для проведеншI инженерных изысканий в целях подготовки
докУментации по планировке торритории, предусматриваrощей размещение
укаЗанных линий и сооружений связи, инженерных изысrсаний для их
строительства, реконструкции ;

- владельцы. инженерного сооружения или объекта транспортной
инфраструктуры федерального, регионального или местного значения, - в
случае установления публичного сервитута для целей, указанных в подпунктах
2 - б статьи 39.З7 Земельного кодекса Российской Федерации;

- предусмотренные пунктом 1 статьи 56.4 Земельного кодексаРоссийской
Федерации и подавшая ходатайство об изъятии земельного участка для
государственных или муниципiшьных нужд, - в случае установления сервитута
в целях реконструкции инженерного сооружения, которое переносится в связи
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с изъятием такого земельного участка для государственных или
муницип€Lпьных нужд, реконструкции его участка (части);

- единым оператором газификации, региональным оператором
iгазификации, - в случае установления публичного сервитута для строительства,

реконструкции, капитального ремонта и (или) эксплуатации линейных объектов
систем газоснабжения, р9конструкции или капитального ремонта их частеЙ;

- осуществляющие реконструкцию или капитальный ремонт инженерного
сооружения, являIощегося линеЙным объектом, реконструкцию, капитальныЙ

ремонт его участков (частей) в связи с планируемыми строительством,
реконструкциеЙ или капитi[льным ремонтом объектов капитального
строительства;

-иное лицо, уполномоченное в соответствии с нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федерации9 закJIюченными с органами государственной власти или
органами местного самоуправления договорами или соглашениями
осуществлятъ деятельность, для обеспечения которой допускается
установление публичного сервитута.

3. порядок инФормировАния о прАвилАх прЕдостАвлЕниlI
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.1. Местонахождение и почтовый адрес Комитета по управлению

94

14:30-18.00
09.30-13.00

имуществом города Батайска (далее - Комитет): 346880, Ростовская область,
г. Батайск, уп. Энгельса, l72.
3.2. Справочные телефоны Комитета:
- телефон приемной председателя Комитета: 8 (86354) 5-68-56;
- телефон/факс приемной председателя Комитета: 8 (86354) 5-63-33;
- телефон начальника отдела зомельных отношеIлий Комитета: 8 (86354) 5-68-

- телефоны специалистов, ответственных за предоставление муниципальноЙ
услуги:
8 (86354) 5_68_94, 5_68_55.
3.3. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам
предоставления муниципальной услуги должностными лицами Комитета:

Вторник
Четверг

Накануне праздничных дней продолжительность рабочего дIIя сокращается на
один час.
3.4. Адрес электронной почты Комитета: bat_kui@mail.ru
3.5. Адрес интернет-сайта, на котором размещены сведения о
местонахождении, графике работы и контактных телефонах, почтовом адресе
Комитета, о порядке предоставления муЕиципальной услуги :
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официальный сайт Администрации
http ://www. батайск-официальный.рф/
3.6.Заявитель может получить муниципaльную услугу в МуниципаJIьном
бюджетном учреждении кМногофункциональный центр продоставления
государственных и муниципальных услуг) города Батайска (далее - МФЦ).
3.7.Местонахождение и почтовый адрес Щентрапьного офиса МФЩ;
346880, Ростовская область, г. Батайск, ул. Луначарского, 177
3.8. Справочные телефоны:
- телефон руководителя: 8 (8б354) 2-32-74;
- факс руководителя: 8 (86354) 2-35-75;
- телефоны заместителей руководителя: 8 (86354) 2-32-74;
- телефоны специzlлистов, ответственных за предоставление муниципальноЙ
услуги: 8 (86354) 2-32-74.

3.9.График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам
предоставления муниципальной услуги должностными лицами МФЩ:

города Батайска:

Понедельник
Вторник
Среда
Четверг
Пятница
Суббота
Воскресенье
Обеденный перерыв
3.10.Территориiшьно-обособленные структурные подрzlзделениrl МБУ кМФL{>:
- 346880, Ростовская областъ, г. Батайск, ул. Карла Маркса, 34, График работы:

8.00_18.00
8.00_18.00
8.00_20.00
8.00_18.00
8.00_18.00
8.00-.14.00
выходной
без перерывов

- 346880, Ростовская обпасть, г. Батайск, ул. Коммунистическая, 184-б,

Понедельник
Вторник
Среда
Четверг
Пятница
Суббота
Воскресенье
Обедеrrный перерыв

Понедельник
Вторник
Среда - Пятница
Суббота, Воскресенье
Обеденный перерыв

Понедельник
Вторник

8.00_17.00
8.00_16.00
8.00-17.00
10.00-20.00
8.00_16.00
в.00_.14.00
выходной
без перерывов

8.00_17.00
8.00_16.00
8.00_17.00

выходной
12.00-13.00

8.00_17.00
8.00-16.00

- 34б880, Ростовская область, г. Батайск, ул. М.Горького,437,



Среда - Пятница
Суббота, Воскресенье
Обеденный перерыв

3.11. Единый многоканальный справочный телефон: *7 (863) 283-93-00
З.12. Адрес электронной почты МФЩ f,, rnfc_bata)rsk(Фdonland.ru
3.13. Адрес интернет-сайтов, на
Местонахождении, графике работы и контактных телефонах, почтовом адресе
МФЦ города Батайска: официальный сайт Администрации города Батайска:
www. батайск-офици€lльный.р ф, кСеть многофункцион€tльных центров
Ростовской области)) - www.mfcб 1 .ru, http : /lbata)zsk. mfc б 1 .ru/
З.|4. Информация по вопросам предоставления
ходе предоставления муниципальной услуги
предоставляется:

муниципальной услуги и о
(далее информация)

- непосредственно в помещениях Комитета и МФЩ: на информационных
сТендах и в форме личного консультрIрования специ€tлистами Комитета и МФЩ,
ответственными за предоставление муниципальной услуги;
- с использованием средств телефонной, факсимильной и электронной связи;
- письменно, в случае письменного обращения заявителя;

посредством размещения публикации информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования
кИнтернет)), в средствах массовой информации;

3. 15" Основными требованиями при предоставлении информации являются:
- достоверность предоставляемой информации;
- четкость изложения информации;
- полнота информирования;
- наглядность форм предоставляемой информации;
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставлония информации.
3.16. Порядок регистрации запроса на получение муниципальной услуги через
порт€tл МФЩ:
3.16.1. Заявители могут записаться на прием к специ€tлисту МФЦ, а также
ЗаПОлнить бланк заявления о предоставлении муниципальноЙ услуги в
ЭлекТронном виде и прикрепить пакет документов, либо заполненный бланк
заявления лично передатъ специаJIисту МФЩ на приеме.
В течение одного дня с момента поступления в электронном виде запроса на
ПОРТаЛе МФЦ операционист регистрирует его, после чего на приеме Заявителя
ЛИчнО, Регистрирует заявленио с предоставленIIым пакетом документов в
ЖУрнале учета входящих документов и оформляет расписку о приеме заявления
и приложенных к нему документов и передает Заявителю.

которых р€tзмещены

8

8.00-17.00
выходной
12.00_13.00

сведения

в
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3.|6.2. Порядок регистрации запроса при обращении Заявителя в МФI]:
З.16.2.1. Запрос о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ
регистрируется в день приема.
3.L6.2.2. Заявление о предоставлении муницип€Lльной услуги отправленное по
почте, по электронной почте или лично на приеме - регистрируется в день
поступления документов в МФЩ.
3.16.2.3. Время ожидания в очереди для консультации и получения документов
Заявителем не должно превышать 15 минут.
3.16.2.4. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 мин.
3.I7. Порядок регистрации запроса при обращении Заявителя в КУИ:
fIри подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги в КУИ заявление

регистрируется в день приема. Максимальный срок ожиданиrI в очереди 15 мин.
3.18. ТребованиrI к помещениям, в которых предоставляется муниципаJIьная
услуга.
3.18.1" Места, преднztзначенные для ознакомления Заявителей с
информационными материалами, оборудуются информационными стендами, на
которых размещается следующие сведения:
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов,
содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной
услуги;
извлечения из текста настоящего Административного регламента с
приложениями;
переченЬ документов, необходимых для предоставления муниципальноЙ
услуги;
основаншI отказа в предоставлении муниципальной услуги;
порядск обжалования решениЙ, деЙствиЙ или бездеЙствия должностных лиц;
основания отказа в приеме документов.
3.18.2. Места дпя ожидания должны соответствовать комфортным
УслоВиям для ЗаявителеЙ. Количество мест ожидания определяотся исходя из
фактической нагрузки и возможностей для их размещениr[ в здании, но не
может составлять менее 5 мест для МФц и менее з мест для Комитета.
3.18.3. Места для оформлениlI документов оборудуются стульями, столами
и обеспечиваIотся образцами заполнения документов, бланками заявлений и
канцелярскими принадлежностями.
3.18.4. Щля обслуживания заявителей q ограничонными физическими
возможностями должны быть обеспечены:
- УслоВиlI для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них
услугам;
- возможность самостоятельного ипи с помощью сотрудников,
предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой
расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;
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_ возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед
входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при
необходимости с помощью сотрудников, предоставляюlцих услуги;
- надлежащее размещение оборулов ания и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инв€Lлидов к
объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимоЙ для инвалидов звуковой и зрительной
llнформации, а также надписеЙ, знаков и иноЙ текстовой и графической
информаrIии знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
3.18.5. Кабинеты (окна) приема Заявителей должны быть оборудованы
информационными табличками (вывесками) с указанием:
|, номера и нuввания кабинета (окна);
l фамилии, имени, отчества и должности специ€uIиста, осуществляющего

прием в Комитете и фамилии) имени, отчества и должности операциониста
мФц.

3.18.б. Операционист МФЦ, осуществляющий прием, обеспечивается
личными идентификационными карточками и (или) настольнымрI табличками, а
опециЕLлист Комитета настольноr1 табличкой.
3.18.7. Место дJuI приема посетитsля должно быть снабжено стулом, иметъ
место для письма и раскладки документов.
3.18.8. .Щля ожидания приема заявителями, заполнения необходимых
для получения муниципальной услуги документов отводятся места,
оборулованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления
ДокУМентов, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями, бланками
заявлениЙ и образцами их заполнения. Количеотво мест ожидания опредоляется
исходя из фактическоЙ нагрузки и возможности их размещения в помещении.

Помещения для работы с заявителями оборулуются соответствующими
информационными стендами, вывесками, указателями.
3.18.9. Каждое рабочее место специалистов дол}кно быть оборудовано
персонaulьным компьютером с возможностью доступа к необходимым
информационным базам данных, печатающим устройствам, источником
бесперебойного питания.
3.18.10. При организации рабочих п{ест должна бытъ предусмотрена
возмох(ность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.
3.19. В процессе межведомственIIого информационного взаимодействия для
оказания услуги, также участвуют:
3.19.1. Филиал федерального государственного бюджетного учреждения
<<Федеральная кадастровая папата Федеральной службы государственной
регистрации, кадастра и картографип по Ростовской области;
3.|9.2. Управление Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картоцрафии по Ростовской области;
3.19.3. ФНС России;
З.I9.4. Управление по архитектуре II градостроительству города Батайска.

рАздЕл 2. стАндАрт прЕдостАвлЕниlI муниципАльноЙ услуги
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1. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1.1. Наименование муниципальной услуги Установление публичного
сервитута.

2. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВJUIЮЩЕГО
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

2.|. МуниципЕtльная услуга предоставляется специЕtлистами Комитета и
организуется предоставление специ€tлистами МФЦ.
2.2. Порядок взаимодействия между Комитетом и МФЩ в рамках оказания
МУНИЦИПаЛьноЙ Услуги по консультированию, приему и выдаче документов,
сроков и последовательности действий (административных процедур)
ОсУЩествляется в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ
и Комитетом.
2.З. В ПРОцессе оказания муниципальной услуги участвуют и предоставляют
СВеДеНия (информацию) в рамках межведомственного взаимодействия:
Росреестр, УАиГ города Батайска, ФНС России.

3. РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯМУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3. 1 . Результатом предоставления муниципальной услуги является:
: постоновление об установлении публичного сервитута;
- НаПРаВЛение решения об отказе в установлении публичного сервитута.

4. срок прЕдостАвлЕниlI услуги
4.1.Общий срок предоставления муниципальной услуги 53 календарных дня

со дня представления в Комитет документов

5. ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ,
РЕГЛАМЕНТИРУЮЩИХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ

услуги
5.1. Конституция Российской Федерации, приIIята всенародным
голосованиеМ |2.12.1993г. (<РоссиЙская г€вета>> Nч7, 21.01.2009; <<Собрание
ЗаКОНОДаТеЛьСТВа РФ), 26.0|.2009, Jrlb4, ст.445, <Парламентская газета)), N4,
2з-29.0L 2009).
5.2. Гражданскил"t кодекс Российской Федерации (часть первая) от
30.11 .1994 }Ь 51-ФЗ. (<Российская г€Iзета), Ns 238-239, 08.12.L994).
5.3. ГРажданскиЙ кодекс Россирiской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996
Ng 14-ФЗ. (кРоссиЙская газета), }lb 23, 06.02. L996, Nе 24, 07 .O2.L996, J\Ъ25,
08.02. |996, Nэ27, 1 0.02. 1 99б).
5.4. ФедеральныЙ закон от 06.10.2003 Jф 131-ФЗ кОб общих принципах
ОРГанизации местного самоуправления в Российскорi Федерацип>. (<Собрание
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законодательства РФ), 06.10.2003, JЮ40, ст.3822, <<Парламентск.ш газета>>, J\Ъ

l86, 08.10.2003; кРоссийская газетa>), N9 202, 08.10.2003).
5.5. Федеральный закон от 2'7.07.20L0 Ns 210-ФЗ коб организации
ПРеДоставления государственных и муницип€Lлъных услуг). (кРоссийская
газета), М 168, 30.07.2010, кСобрание законодательотва РФ), 02.08.2010, Nэ
3t, ст. 4179).
5.6. Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001г. Ns 136-
ФЗ. (кРоссийской газете) от 30 октября 2001 г. Ns 2||-212, <ПарламеIIтская
гаЗета) от 30 октября 2001 г. Ng 204-205, Собрание законодательства
Российской Федерации от 29 октября 2001 г. J\Гs 44 cT.4147),
5.7. Федера-гlьный закон от 25.10.2001 J\b 137-ФЗ (О введенIIи в действие
Земельного кодекса Российской Федерации>>, (<<Российская газета>), Ng 211-
2L2,30.10.2001; кСобрание законодательства РФ>> 2001, J\b 44).
5.8. Областным законом от 22.07.2003 JЮ 19-ЗС (О регулировании
земельных отношений в Ростовской областп> (Наше время, J\Ъ 161,
30.07.2003).
5.9. Федеральньй закон от 27.07.20LOr. Ns 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг), (<Российская
гЕ[зета), Ns 168, 30.07.2010г.).
5.10. Федеральный закон от 24.11.1995 г. J\b 181-ФЗ <<О социальнорi защите
инв.rпидов в Российскорi Федерацип (кСобрание законодательства РФ), 1995
Nч 48).
5.11. Федеральным законом от 24.07.2007 Jф 22t-ФЗ кО государственном
кадастре недвижимости)).
5.t2. Федеральный закон от 23.06.20L4 Ns 171-ФЗ <<О внесении изменений в
Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты
Российской Федерации)
5"13. Устав муниципапьного образования <Город Батайсю), принят Решением
Батайской городской .Щумы от 28.07 .201 1 Ns 128;
5.14. Рептение Батайской городской Щумы от 09.12.2011 Ns152- кОб
УТВержДении структуры и Положения о Комитете по управлению имуществом
города Батайско>. (Информационный бюллетень Администрации города
Батайска <<Батайск официальный> от 19.|2.2011 J\b135 (276)).
5.15. Постановление Администрации города Батайска от 18.01 .2012 Ns 117 (Об
утверждении Реестра муниципtLпьных услуг (функциЙ) на территории
муницIIпапьного образования <<Город Батайск>>.
5.t6. Постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 Ng 797
<<О взаимодействии между многофункцион€Lльными центрами предоставлеIlия
ГОСУДарсТВенных и муниципаJIьных услуг и федерtr-шьными органами
исполНительrrой власти, органами государственных вrrебюджетных фондов,
оРганами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами
местFIого самоуправления) (<Собрание закоFIодательства РФ>, 03.10.2011, Jф
40, ста,гья 5559, <<Российская газета>>, Nл 222,05.10.2011);
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5.17. Постановление Правительства Российской Федерации от 22.|2,2012
Ns 1376 (Об утверждении Правил организации деятельности
многофункционzLльных центров предоставления государственных и
муниципtlпьных услуг>) (<Российская газета)), Nэ 303, ЗL.|2.2012, кСобрание
законодательства РФ), Ns 53 (часть 2), статья 79З2,З1.12.20t2);
5.18. Постановление Правлlтельства Российской Федерации от 18.03.2015 Ns 250
КОб Утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов
на бУмажном носителе, подтверждающих содержание электронных
Документов, направленных в многофункцион€lJIьный ценlр предоставления
государствеIIных и муницип€}льных услуг по результатам предоставления
ГосударстRенных и муницип€Lльных услуг органами, предоставляIощими
Государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципыIьные
услуги, и к выдаче заяви,tелям на основании инфорллации из информационных
систем оргаIIов" предоставляющих государственные услуги, и органов,
предоставляющих муницип€UIьные усдуги, в том числе с использованием
инфорrчrационно-тохнологи.rескоЙ и коммуникационноЙ инфраструктуры,
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок
иЗ указанных итlформационных систем)) (Официальный интернет-портал
правовоЙ информации http://www.pravo.gov.ru, 25.03.2015, <<Собрание
законодательства РФ), 30.03.2015, М 13, статъя 1936);

от 18.01 .20Т2 j\ъ

взаимодействии
соглашения о

предоставления

5.19. Приказ Министерства экономIIческого развития Российской Федерации
13 кОб утверждении примерной формы

п{ежду мllогофункцион€tльными центраIчIи
государственIIых и муниципальных услуг и федеральными органами
исполнительноЙ власти, органами государственных внебюджетных фондов,
органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами
МестIIоГо самоуправлоЕия) (<<Бюплетsнь нормативных актов федеральных
органов исполнительной власти)), Nэ 19, 07.05.20t2);
5,20" fIриказом Министерства экономического р€lзвития Российской Федерации
ОТ 27.tI.20|4 Ns 762 (Об утверждении требований к подготовке схемы
расположения земельного участка или земельных участков
на каДастровом плане территориrl и формату схемы расположения земельного
УчасТка или земелъных участков на кадастровом плаIIе территории при
поДготовке схомы расположения земепьного участка или земельных участItов
на каДастровом плане территориI,I в форме электронного документа, формы
схемы расположения земельIlого участка или земелъных участков на
КаДаСТроВоМ плане территории, подготовка которой осуlцествляется в форме
ДОКУМеНТа на бумахtном носIIтеле>>, официзLIIьныЙ интернот-портirл правовой
информации рrачо.gоч.ru, 27-J 1 .20L4;
5.2| Приказом Министерства экономического развития Российской
Федерации от 14.01.20t5 J\Ъ 7 <Об утверждении порядка и способов подачи
ЗаЯВЛеНиli об утверждении схемы расположения земельного участка или
земельных участков на кадастром плане территории, заяtsленIш о проведении
аУкцион по продаже зеNIельного участка, находящегося в государственной иллI
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муниципаJIьной ,собственности, или аукциона на право заключения договора
аренды земельного участка, находящегося в государственной или
МуниципальноЙ собственности, заявления о предварительном согласовании
предоставления земельноl,о участка, находящегося в государственной }Iли
МУниципальноЙ соботвенностI,I, заявления о предоставлении земельного
участка, находящегося в государственной или муниципztльной собственности, и
ЗаяВЛения о церераспределении земель и (или) земельных участков,
НаХОДЯЩИхСя В ГосударственноЙ и муниципальноЙ собственности, и земельных
УЧаСТКОВ, НахОДяЩихся в частноЙ собственности, в форме электронных
ДОкУМентов с использованием информационно-телекомп4униlсационной сети
КИнтернет)), а также требований к их формату), официа.гrьный интернет-портzlJI
правовой информации рrачо.gоч.ru, 14. 1 0.20 1 5;
5,.22. Решение Батайской городской Щумы от |6.12.2020 М 91 <<Правила
ЗеNIлепользования и застройки муниципilJIьного образования <Город Батайск>
РостовскоЙ областr.r, <<Батайск-офицII€IJIьный> от 26 декабря 2020 г J\Гs 43, 01
ноября 2021r J\Ъ 75,28 июля 2022 J\lb 53.

6. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПВРВЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ
ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

6.1.Заявитель представляет на бумажном носителе или в электронном виде
ПОСреДстВоп{ эJIектронной почты или Портала госуслуг следующие документы:t ХОдатайство (заявление) об установлении публичного сервитута, по.форме
согласно приложению J\b 1 к Регламенту;
- ЩОкУмент, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя
(1 экз. ltопия).

,Щокументом,
грa)кданина

удостоверяющим личность заявителя, является I]аспорт
Российсколi Федерации, удостоверяющий личность гражданина

РОССийской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан
Россlлйской Федерации), временное удостоверенIrе личIIострI (дл" граждан

гOсударства,Российской Федерации), паспорт .lрarкданина иностранного
ПеГ€IJIИЗОВаННыЙ на территории РоссиЙскоЙ Федерации (дп" инOстранных
ГРаЖДаН), РаЗрешение на временное проживание (для лиц без гражданства),
ВИД На ЖИТеЛЬсТво (дп" лиц без гражданства), удостоверение беженца
В Российской Федерации (дл" беженцев), свидетелъство о рассмотренI{и
ХОДаТаЙСТВа о признании беженцем на территории Российской Федерации (для
беженцев), свидетельство о представлении времеIILIого убежища
на террIIтории Российской Федерации.

При направлении заявления в форме элеiстронного
к заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего
ЗаЯВIIТеJIя (УдостоверяюцIего личность представителя заявIIтеля, если
представляется представителем заявиl,еля) в виде электронного образа такого
ДОКУМеНТа. ПРедставление локумента, удостоверяющсго личIIость заяtsителя,
либо личность представителя заявителя, не требуется в слуЕIае представления

докумеFIта
лиtIность

заявленI4е
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ЗаявлениrI посредством отправки через личный кабинет Портала госуслуг, а
также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной
подписью.
- ,,ЩОКУменТ, полтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае,
еСЛИ С ЗаявJIением о предоставлении земельного участка обращается
представитель заявителя (1 экз. копия):

,Щля представителей физи.rеского лица:
- доRеренность, оформленная в установленном закоцоп{ порядке,
представление интересов заявителя.

.Щля предстdвителей юридического лица:
- доверенность, оформленная в установленном .законоil{ порядке на
предоставление интересов заявителя (заявителей);
- ОПРеДеЛеНИе арбитражного суда о введении внешнего управления и
IIаЗНачениLI внешнего управляющего (для организации, в отношении которой
введена процедура внешнего управления).

В СJIУЧае представления заявления в форме электронного документа
ПРеДСТаВителем заявителя, действующим на основании доверенности, к
ЗаЯВЛеНИЮ прилагается доверонность в виде электронного образа такого
документа.
6.2 ИСЧеРПывающий перечень документов, необходи1\{ых в соответствии с
законодательными или инымII нормативными правовыми актами для
предоставлениrI муниципальной услуги,. которые находятся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления,
подведоМственнБIх органу местного самоуправления и которые заявитель
вправе предоставить по собственной инициативе.
- ПОЛГОТОВЛенные в форме электронного документа сведения о границах
публичного сервитута, вкJIючающие графическое описан}Iе местоположения
границ публичного сервитута и перечень координат характерных точек этих
границ в системе координат, устаIIовленной для ведения Егрн, в соответствии
с Прltказом Федеральной олуrкбы государственноI? регистрации кадастра и
lСаРТОГРафИИ ОТ 13.01 .202L N П/0004 "Об установлении требований к
графическому описанию мостоположения границ публичного сервитута,
точности определения коордиIIат характерных точек границ публичного
с9рвитута, формату электронFIого документа, содержаIцего ук€ваЕIные
сведения't (1 экз.).
- Соглашение, заклIоченное между заявителем и
объекта, расположенного на земелыIом участке и
которых подано ходатайотво об установлении публичного сервитута, о

собствеrrником лиl-tейного
(или) зеN,Iлях, в отношении

технических требованиях и условиях, подлежащих обязательному исполнению
при реконструкции, капитальнOм ремонте или сносе указанFIого линейного
объекта,. в случае, если осуществление публичного сервитута повлечет
необходимость реконструкции, капит€UIьного ремонта или сноса ук€}занного
линейного объекта (1 экз., копия).
- ЩОКУМеНТЫ, ПОДТВерждающие право на инженерное сооружение, если подано
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холатаЙство об установлении публичного сервитута для реконструкции или
Эксплуатации укЕ}занного соорух(ения, реконструкции или капитального
ремонта его )ластка (части), при условии, что такое право не зарегистрировано
(1 экз., копия).
- f{ОгОвор о прокладке, переустройстве, переносе инженерных коммуникаций,
их Эксплуатации в случае, если ходатайство об установлении публичного
сервитута подано в целях, предусмотренных подпунктом 4.I статьи З9.З7
Зепtельного кодекса Российской Федерации (1 экз., копия).
- ,ЩОГОвОР, на основании которого осуществляются реконструкция,
КаПИтальныЙ ремонт линеЙных объектов в связрI с плаIIируемыми
СТроительством, реконструкцией или каIIитальныryI peIvIoHToM объелстов
КаП}Iт€lльного строительства, в случае, если ходатайство об установлении
публичного сервитута подано лицом, укzшанным в подпункте 4.2 статьи 39.4О
Земельного кодекса Российской Федера.ции (1 экз., коп1.1я).
- .ЩОгОвОр о подклIочеЕIIи (технологическом присоединении) к сетям
инЖенерно-технического обеспечения с указаIIием сторон такого договора и
СРокоВ технологического присоединения в случае, если ходатайство об
УСТаНОВЛении публичного сервитута подано в целях размещения инженерного
СООРУЖеНИЯ, необходимого для подключениrI (технологического
ПРИСОеДИНения) объекта капитапьного строительства к сетям инженерно-
технического обеспечения (1 экз., копия).
- ПРОект организации строительства, который является разделом проектной
ДОКУМеНТаЦИи объекта капитzulьного строительства и в составе которого
ОПРеДеJUIются в том числе места временного скJIадирования строительных и
ИНЫХ МаТериаJIов, р€}змещения строительной техники, возведения
НеКаПИТzLПЬНЫх строениЙ, сооружениЙ на срок строительства, в случае, если
ходатайство об установлеIIии публичного
предусмотренных подпунктом 2 статъи 39.37
Федерации (1 экз., копия).
- ТеХНИЧеСкий плаII и декларация об объекте недвижимости, подготовленные в
соответствии с Федеральным законоN,I от 13.0'1.20115 N 218-ФЗ ''о
ГОСУДаРСТВеННОЙ регистрации недви}кимости", за исклIочением случаев, если
такоЙ линейнЫй объект является движимой вещью (rrри обращении заявителей,
В сЛУчаях, установленных статьеЙ 3.9 Федерапьного закона от 25"10.2001 N 137-
Фз "О введении в действие Зешlельного кодекса Российской Федерации" (1 экз.,
коrrия).
6.З. Запрещается

сервитута подано в целях,
Земельного к,одекса Российской

требовать от заяврIтеля представления документов и
информации или осуществления действий, представлсние или осуществление
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими
ОТIIОШsНИя, ВоЗникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов И информации, которые В соответствии с
Ilормативными правовыми актаIчIи Росслrйской Федерации, норматиRными
правовыми актами оубъектов РоссийсrсолYt Федерации }I,Ii{}НИщипiLльными
правовыми актами находятся I] распоряжении государственных органов,
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предосТавляIощих государствеtIную услугу, иных государствеIIных органов,
ОрГанов Местного самоуправления и (или) подведоNIственнБIх государственным
ОРганап4 и оРганам местного самоуправления организаций, участвующих в
ПРеДоставлении государственных ипи муниципЕtльных услуг, за исключенIIем
ДОКУМеНТОВ, УКаЗанных в части б статьи 7 Федерального закона (Об
ОРГаниЗации предоставления госуларствеIIных и муниципальных услуг) Ns 210_
Фз.
6.4. Требования к оформлению документов: в документах не допускается
НilJIИЧИе ИСПРаВЛениЙ и серьеЗных повреждениЙ, не позволяющих однозначно
истолковать содержание документов.
6.5. ЗаПРеЩенО требовать от заявителей совершения любых действий; в том

следуIощипл требованияIчI :

- тексты документов напис?ны разборчиво;
- фаШrилия, имrI и отчество (uри н€tл}Iчии) заявителя, его адрес.места жительства
телефон (если есть) написаны полностью;
- В Документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных
неоговоренных исправлений;
_ документы не исполнены карандашом;
- ДОКУМеНТы не имеют серьезных повреждений, нilличие которых допускае,г
многозначность истолков ания содержания.

7. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯОТКАЗА В
приЕмЕ докумЕнтов, нЕоБходимых дляпрЕдостАвлЕниlI

МУFIИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

7.1. основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- обнаружение в представленных документах технических ошибоrt, наJIичие
которых препятствует предоставлениIо муниципалыrой услуги;
- обращение неуполномоченIIого заявителя;
- отсутствуют необходимые сведения для проведения поисковой работы;_ не представлены все документы требуемые в соответствии с настоящим

8.1. IIриостановлеFIие предоставления
предусмотрено.

муниципальной услi/ги не

9" ИСtIЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯОТКАЗА
В ПРЕДОСТАВЛЕ I1ИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1) С ЗаЯВЛеНИеМ Об установлении публичного сервитута обратилось лицо,
КОТОРОе В СОответствии с земельным законодательст,вом не pIMeeT право;

,,]
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2) в ходатайстве об установлении публичного сервитута отсутствуют
СВеДеНИЯ, ПРеДУСМОТренные статьеЙ З9.41. Земельного кодекса РоссиЙскоЙ
ФедеРации, или содержащееся в ходаталiстве об установлении публичного
сервитута обоснование необходиI\{ости установления публичllого сервитута не
СООТВеТСТВУеТ тРебованиям, установленным в соответствии с пунктами 2 и 3
статьи З9.4| Земельного кодекса Российской Федерации;

З) не Соблюдены условия установления публичного сервитута,
продусмоц)енные статьями 23 и 39.39 Земельного кодекса Россиl"rской
Федерации;

4) ОСУщеСТВление деятельности, для обеспечения которой испрашивается
ПУбЛИЧныЙ Сервитут, зацрещено в соответстI}ии с требовациями федеральных
ЗаКОнОВ, Технических регламентов и (или) иных норматIIвных правовых актов
На ОПРеделенных зеN{лях, территориях, в определенных зонах, в |раЕIицах
которых предлагается установить публичныIi сервитут;

5) Осуществление деятельности, для обеспечения KoTopoli испрашивается
ПУбЛИчIrыЙ сервитут, il также вызванные указанной деятельностыо ограничения
ПРаВ IIа ЗоМлю повлекут невозможность исполъзования или существенное
ЗаТРУДнение в .использовании земельного участка и (или) расположенного на
НеМ ОбЪеКТа неДВижимого имущества в соответствии с их рiврешенным
ИСПОлЬЗоВани9I\{ в течение более чем трех месяцев в .отношении земельных
rIacTKoB, преднtвначенных для жилищного строительства (в том числе
ИНДрIВиДУ€Lльного жилищного строительства), ведения црarкданами садоводства
или огородниtIесТва для собственных нужд, личного подсобlrого хозяйства, или
ОДНОгО гоДа в отношении иных земельIJых участков, за исклIочением земельных
УЧасТкоВ, находящихся в государственной или муницип€tльной собствеIIности и
н9 предоставлеIIных грa)кданам IIли юридическим JIицам;

6) ОСУЩествление деятельности, для обеспечения которой подано
ХОДаТаЙСТВО Об УстаIrовлении публичного сервитута, повлечет необходимость
реконструкции (переноса), сноса линейного объекта или иного сооружения,
разi\{ещенных на земельном участке и (или) землях, указанных ts ходатайстве, и
не предоставлено соглаlrlение В письменной форме между заявителем и
собствеНникоМ данных линейного объекта, сооружения об .условиях таких
реконструкции (переноса), сноса ;

7) гранlrцы публичного сорвитута не соответствуют предусмотренной
докуп{ентацией по планировке территор}Iи зоне размещениrI инженорного
сооружеНия, автоМобильной дороги, жолезнодорожных пyтeI"I в случае подачи
ходатайства об установлении публичного сервитута в целях, предусмотреFIных
подпунктамИ 1, 3 - 4.I и б статьи 39.37 Земельного кодекса Российской
Федерации, за исключением случая устаIIовления публичного сервитута в
целях капитilJIьного ремонта инженерных сооружеlrий, являIощихся линерirrыпли
объектами, а также в целях капит€uIьного ремонта участков (частей) таких
инженерных сооружений;
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8) установление публI,Iчного сервитута
ходатаистве, препятствует размOщению иных
утвержденIIым проектом планировI(и территории;

9) публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции
иня(енерного сооружения, которое предполаг€шось перенестрI в связи с
иЗъятием земельного участка для государственных илII муниципaLльных нужд, и
ПРиняТО Решение об отказе в удовлетворении ходатайства об изъятии такого
земельного участка для государственных или муницип€tльных нужд;

10) Ранее установленные ограничения прав на земелъный участок,
ПУбЛИЧНыЙ сервитут не допускаIот осуществления деятельности, для
обеспечения которой устанавливается публичный сорвитут;

11) ПОСтУПление от гра}кдан и организаций, в Toi\l числе субъектов
еСТеСТВеНноЙ монополии, возрa>кениЙ относительно устаIIовления публичного
сервитута, к которым прилагаются правоустанавливающие документы на
ЛrrНеЙныЙ объект, указанныЙ в пункте 1 статьи 3.9 Федерального закона от
25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в деrlствие Земельного кодекса Российской
Федерации".

10. рАзмЕр плАты, взимАЕмоЙ с зАявитЕJUI
ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

10.1. МУницип€IJIыIая услуга предоставляется заявитёлю на бесплат,ной основе.

1 1.мАксимАльныЙ срок ожидАниlI в очЕрЕди лриподАчЕ
ЗАЯВЛЕНИЯ О IIРЕДОСТАВЛЕНИИ I\4УНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДО СТАВЛ ЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

11.1. Максимальный срок ожидания В очереди при подаче заявления о
предоставлении муниципацьной услуги и при получении результата
предоставления NIуниципальной услуги составляет не более 15 (пятнадцать)
миIIут.
11.2. Грахtдане, полъзующиесЯ льготами В соответствии с федеральным
законодательствОм РФ, принимаIотся в приемное время вне очереди.

1 2.ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

12.L Результаты оказания муниципальrrой услуги Заявителям опроделяются
спедующими показателями качества и доступIIости:
12.I.1. Показатель доступности - доля потребителей, удовлотворенных

lIорядке продоставления услуги,качеством и полнотой информации о

в границах, указанных в

объектов, предусмотренных

возможность получения инtрормации через сеть <<интерrrет>>, возмох(ность
получеIIия услуги с исполъзованием сетлr,<<Интернет).
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|2.1.2. Показатель качества - доля потребителей, удовлетворенных качеством
процесса предоставления услуги, доля случаев правильно оформпенных
ДОкументов должностным лицом, отсутствие нареканий в работе должностIIых
лиц поставщика муниципальной услуги.
l2.|.З. Наличие и количество случаев обжаlrования - доля обоснованных жалоб
к общему количеству обслуженных потребителей по данному виду услуг, доля
ОбОСнованных жаJIоб, рассмотренных и удовлетворенных в установленный
СРОК, ДОля потребителеЙо удовлетвореFIных существующим порядком и сроками
обжалования.
|2.|.4. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том
ЧИСЛе ВЗаиМодеЙствие МФЦ с IIными государственными органами, орга}Iами
I\{естного самоуправления муниципалышх образованилi области,
ОРганиЗациями, участвующими в предоставлении государственной услуги, и
Заявителями, осуществляется в порядке и сроки, установленные в соответствии
с Федеральным законом 2'7 июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ кОб организации
предоставлония государственных и муниципiUIьных услуг).
|2.I.5. Показатели доступности услуги для инвалидов:

- сопрово}кдение инвалидов, имеюпдих стойкие расстройства функции
ЗРения и самостоятельного передвижения, и оказаниs им помощи на объеrстах;

- допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводtIика;
- ДОПУСК на объекты собаки-проводника при нitпичии документа,

ПОДТВерх(ДаIощего ее спецI,Iальное обучение, выданного в соответствии с
ПРИКаЗОМ Министерства 1руда и соци€шьноЙ защиты Российской Федерации
от 22.06.2015 J\Ъ 386н;

- ОКаЗание сотрудниками, предоставляющимII услуги, llrroй необходимой
ИНВ€LЛИДаМ поМощи в преодолении барьеров, мешаIощих получению услуг
и использованию объектов наравне с другими лицами.

1 3. трЕБовАниЕ соБлюдЕни-rI конФидЕнциАльности
13.1. ОРГан, Цредоставляющий муниципаJIыIую услугу, обязан обеспечить
запIIIтУ сведений, поступа.Iощих от заявителей, в том чисJIе путеI\{ обеспечения
конфиденци€lJIьности информации на всех этапах взаимодействия с
получателем мупиципальтtой услуги. Сведения о факте обращения за
полгIениеМ мунициПальной усJIуги, содержании предстаtsленных данных и
получеIIного ответа I\{огут быть предоставлены полrIателIо муниципальной
усJIуги" его предстаВитеJIЮ либо правопреемникУ при предъявлении
дскуп,Iентов, подтв ерждающих полIIомочия.

РАЗДЕЛ 3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИlI
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1.1. Предоставление государствеrной услуги включает в себя следующие
административные процедуры :

1.1.1. Приепt и регистрацияходатарiотва (заявления) об установлешии сервитута;
l .1 .2. Рассшtотрение ходатайства (заяв.тtения) об установлении сервитута;
1.1.3. ФОРмирование и направление межведомственных запросов в органы,
участвуIощие в предоставлении госt/дарственной усл).ги;
|.|.4. Принятие решения о принятие решения об устаповлениII публичного
СеРВиТУТа либо решения об отказе в устаIIовлении публичного сервитута
1.1.6. Направление результата прелоставления услуги (в соответствии со
способом получения, указанным в злявлении).
|.2. ПРедОставление государствеrrrrой услуги включает в себя следующие
администратI,IвIIые процедуры, выполняемые в элекц)онном виде.

ПР" ПРедоставленрIII госудаF.ственной услуги в электронной форме
заявителю обесlIечиваются:

- полутlение информации о порядке и сроках предоставления
государственной услуги;

- формирование заявлеFIия;
- ПРиеМ и регистрация Комитетом заявления и иных документов,

необходимых для предоставления государственной услуги;
- полученио результата предоставления государственной услуги;
- полrIение сведений о ходе рассмотрения заявления;
- ОСУЩествление оценки качества предоставления гооударственной услуги;- ДосУдебное (внесулебное1 обжалование решеlлий и действий

(бездействия) Комитета либо действий (бездействия) должностных лиц
Копtитета, предоставJuIющего N{уIIицип€IпьнуIо услугу, либо служащего.
1.3. ПоспедовательносТь и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнениlI:

Админисц)ативная процедура - прием и регистрация заявлениrI с пакетом
цокуNIентов на поJIучение п{униципальной услуги.

ПРОцесс оказания муниципапьпой услуги начинается с обращения
заявителя об установлении публпчного сервитута (далее - заявление), к
коI,Iсулътанту мФЦ или специаJIиGту Коп,tитета с письменным заявлением и
приложеtIным к нему пакетом докуNентов.

ПРИ Обращонии заявителя в I\IФЩ, консультаIIт устаIIавливает наличие у
3аЯВИТеля необходимых докумеIIтов для получения муниципальной услуги.
При нilличии всех указанны}^ в пункте б р€вдела настоящего
адпмIIистративного регламента дскуi\{еItтов, консультант мФЦ направляет
3аявителя к операLIионисту мФц, которыlYt осуществляет визубLльный rсонтроль
ДОКУМентоВ, . указанных в вышеперечисленных подпуIIктах проверяет
правIIлыIость заполнения заявленIUI, принимает докумеI{ты, приложенные к
ЗаЯВЛеНИЮ. Производится полуtlg;l"a. копиЙ документов Iлли оригинапов
миItимilльно необходимого набора документов для получония муниципальной
УСЛУГИ. В СЛучае необходимости на всех страницах копии полученного
документа проставляется печать ((копия верна) с подписъю заявителя.
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Заявитель по собственному х(елаFIиIо мох(ет предоставить дополнительные
ДОКУМенТы, которые могут быть добавлены операционистом в список
предоставлrIемых докуNIентов.

Пр" предъявлении dlизическим лицом
JIичность, операционист МФЦ проверяет срок

документа, удостоверяющего
действия документа, н€uIичие

ЗаПиси об органе, выдавшеI\.{ документ, даты выдачи, подписи и фамилии
должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа,
удостоверяIощего личность, данным, укt}занIIым в докумеIIтах, прелставленных
для утверждении схемы расположения земепъного участка или земельных
УчаСТков на кадастровом плаIIе территории, проверяет полномочIIя
представителя заявителя (если обращение по доверенности), удостоверяется,
что в заявлении и прилагаемых к нему локуN{ентов нет неоговоренных
исПравлениЙI, серьезных поврежденlлЙ, не позволяющих однозначно
истолковать их содержание.

После выполнения вышеперечисленных дерlствий, операционист МФЦ
оСущоствляет регистрацию в курнале учета входящих документов, оформляет

При желании заявитель может обратиться в Комитет с заявлением и

"'*'bT*T#lTioorrr.ra 
пров еряет правильность заполнеfl ного заявления и

нtlличие предоставленных докумеIIтов. Заявитель по собственному желаниIо
моя(ет предоставитъ дополнительные документы.

При отсутствии докуNIеIIтов, укванпых в пункте б раздела 2 настоящего
аДминистратLIвного регламента, или }IесоответствиII представленных
докУМентов установленным федеральным законом требовапуIrlм, операционист
МФЦ или специ€lлист Комитета устно уведомляет зiulвителя о нutJIичии
препятствиЙ для рассмотрения вопроса о предоставлеIIии муниципальноЙ
УслУги, объясняет заявителIо содержание вьшвленных недостатков в
представленных документах и меры по их устранениIо, в случае
неудовлетвореIшссти заявитеJuI устным объяспением, операционлIст МФI] или
СПеЦИЕtЛИСТ Комитета готовит письмеrrныЙ отк€lз в приемо заявлеI1ия и
ДОКУМёНТов. Срок подготовки письменного oTкztзa не должеII превышать одного
раоочего дня.

ЕСЛИ неДостатки; препятствующие приеIиу доку}Iентов, допустимо
устранIIть в ходе приема, они устраняIотся незамедлItтельно, а если такие
неДостатк}I невозможно устранить непосредственно при приеме, то заявителю
оТкаЗывается в приеме зtUIвления и разъясняется право, при укомплектовании
ПаКеТа ДОкУМентов, обратиться повторно за предоставлением муниципальноЙ
услуги.

В слУчае, .отсутствия замечаний к предоставленным ,документам,
ОПеРаЦИОНИСТ МФI] или спеIIиtlлист Комитет. осуществляет регистрацию
ПОДанного'заяtsления с пакетом докумеtIтов. Если заявление с документами
бЫ;Пl, ПОДаНы в Комитет, то Комитет направляет сформироваIIныI-I пакет
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ДокУМентов и пррIнятое заявление в МФЦ для получения необходи}лых

организациями, участвуIощими в

документов в рамках межведомстве}Iного и межуровневого инфорN{ационного

фОРмирУет дело в соответствуIощуIо папку. Папка является индивидуа-пьной

До;Dкна превышать 30 минут при обращенииЗаявителя в МФЩ и,1 рабочего дня
при обращении в Комитет.
|.4. Административная процедура - получение МФЦ необходимых
ДОкУМентов в рамках межведомственного LI межуровневого информационного
ВЗаиМодействия и завершение формлIрования пакета документов, передача его в
Комитет.

ОсlIоваlrием для начала процедуры является прием МФЦ либо Комитета
ЗаяВлеIIия и документов, предусмотренных пунктом б раздела 2 настоящего
администратIlвного регламента.

,Щокументы, выдаваеI\{ые
преДоставлении. муIIиципапьной услуги, предоставJuI'емые в рамках
МеЖВеДОМСТВенНого информационного взаимодеЙствия, в случае PIx отсутствия
в пакете документов:

Выписrси из государственных реестров. о Iоридическом лице или
индивIIду€tпьном предприЕIимателе, являющемся ЗаявIIтелем, ходttтайствующем
о предоставлеIrии земепьного щастка, осуIцествляет ФНС Росси1,1 по запросу
МФц; :

КаДастровый паспорт.,земельного участка осуществляет Росреестр по
запросу МФЦ.

ИНфОрмацию о возможности отчуждения, условI,Iях предоставления
УЧастка, расположонного в. границах охранной зоны объекта' культурного
НаСЛеДия, памятника археологии, осуществляет Министерство культуры
PocToBcKoli области по запросу МФЦ (в слуrае предоставления такого
земельIIого участка).

МФЦ В .ЦеJuIх получениrI вышеукЕlзанных- доку}Iентов, организует
Ь{ежВеДоМствеIIное и межуровн9вое информационIIое взаLIl\{одействие и
завершает форплированIIе IIакета документов.

.ПолУЧенные документы при мехсведомственном II межуровневом
ВЗаИМОДеЙствии распечатываются в день получения, заверяются печатьIо и
ПОДписью получившего сотрудника МФЩ, после чего вкладываIотся в паlIку
заявителя и папка передается в Комитет.
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адмI{нистративноt)i процедуры является передача
сфорплированfIого полного пакета документов в Комитет.

лI{я:

день);

Срок адмIIЕIистративной процедуры не должен превышать 2 ка_гlендарных

Направление запроса о поJIучении необходиIчIых документов (1 рабочий

В СЛУtlпg если заявитель обратился в Комитет за предоставлением
МУнициПальноЙ услуги, специ{Lпист Комитета в течение одного рабочего дня
ПОСЛе РеГрIстрации ходатаЙства (заявлеllия) об установлениII публичного
СеРВитута с приложенным пакетоI\{ документов, в эJIектронном виде или на
бумажном IIосителе направляет запрос о предоставлени}I сведенирi в рамках
It.Iежведомственного и межуровневого взаимодействия.

Организации ответственные за направление ответов на полу.IенFIые
Зашросы, направляют ответ в Комитет в.электронном виде или на бумажном
носителе.

Полученные документы в электронном виде распечатываIотся в день
ПриеМа, Заверяются печатыо и подписыо полуIившего сотрудIика Комитета,
после чего вкладываются в папку заявителя.
1"5: В ДенЬ получение сформированного пакета документов спеIIиztJIист
Комнтета осуществJuIет его проверку полного пакета докуN{ентов.

1.6. Административная процедура - проверка Комитетом
преДоставленного пакета документов, и подготовка решения об установлении
публи.rного сервитута.

Основанием для начала процедуры явJuIется поступление и регистрация
сформированного пакета документов в Комитет.

.ЩОлжностное лицо Комитета, в 3-дневный срок с момента регистрации
ЗаяВлеНIIя и пакета документов направляет в УАиГ города Батайска запрос о
преДоставлении заключония о возможности либо невозможности установления
ПУбЛичного сервитута для целеЙ, предусNIотренных подпуtIктами 1 - 7 пункта 4
статьи 23 Земелъного кодекса Россий,экой Федерации:

УАrиГ города Батайска в срок не позднее 20 дней с il{омента получения
ЗаПРОСа Комитета, представляет в Комитет заключепие о возможности либо
I{еВОЗМожностlI установления публичного сервитута с приложением
ГРафиT еских Матери€lпов, отобратсаrощих границы зоны действия планируемого
публичного оервитута.

В Те.rение 14 дней с момеIIта поJIучения заключения УАиГ города Батайска
О НеВОЗМожности, установления публичного сервитута,Щолжностное лицо
Комитета:

ПОДГОТаВЛИВаеТ решение об отrсазе в установлении публичного сервIIтута;
' ОбеСПечиВает визирование, подписание уполномоченным на подписание

РеШеI{ИЯ Об Отказе в установлении публичного сервитута должностным лицом
Комитета, регистрацию в порядке общего делопроизводства;

ПОДготовка решония об устаIIовлении публичного серЕIIтута вклIочает в
себяt:
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проDедение спецLIалистом упоJIFIомоченного оl,дела анализа
представленных докуме}Iтов, псJIученных ответов }Ia межведомственные
запросы, сведениii, закJIючении УАиГ города Батаiiска;

В срок не более чеtи 10 рабочих днеЙ со дня поJIучения заклIочения УАиГ
ГОРоДа Ба,гаЙска о возkIожI{oсти установлен}Iя пуб"тrи.rного сервитута
специrtлист уполномоченного отдела обеспечивает извещенI,Iе

на
о

бюллетене
портале

правообладателеЙ земельных участков о возможIIости установления
публичного сервитута путем опубликования официальном
кБатайск-офлtциальный> и размещения официальном

подготовку, визирование, подIисание и регистрацию проекта решен1,1я об
установлении публичного сервитута в соответствии с утвержденным порядком
подготовIй правовых актов Адмиrшrстрации города Батайска

: Результатом данtrой администратрrвной процедуры является решение об
УСТановлении публичного сервитута либо решение об отказе в установлении
публичного сервитута.

Способом фиксации результата административной .процедуры является
подпиСание решения об установлеIIии публичного сервитута либо решения об
отказо в установлении публичного сервитута, уполномоченными на подписание
таких докуме}Iтов долукностнirми лицами и регистрация в порядке общего
делопроизводства

Исполнение данной административной процедуры составляет:
В слуIае принятия решения об отказе в установлении публичного

СеРВитУТа 36 лнеЙ со дня регистрации заявлени,I и пакета докумеIIтов;
В слУчае припятия решеншI об установлении публичного сервитута 52 дня

со Дня регистрации заявления и пакета документов. в срок lle более 2 рабочих
днеr1, осуществляет проверку предоста]]ленного пакета докумеIIтов, по
результатам которой:

, ГОТОВIIТ МотиВироваrrныЙ письмеtIныЙ ,отказ, которыЙ вместе с пакетом
ДОКУМеНТОВ ПОреДается, в МФЦ для дальнеЙlшеЙ передачII заявителю или
Заявителlо, либо осуществляет подготовку решения об установлении
публич1-1ого сорвитута.
1.7. РезУльтатом админI.Iстративной процедуры является выдача заявитsлIо

- ПРИ НаПраВлении почтой - решIение об установлении публичного сервитута
направляется заявителю IIо почте по адресу, указанному в заявлении;
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- при направлении посредством электронной почты - решенрlе об установлении
публичного сервитута направляется заявителю по адресу электропноЙ почты,
указанной в заявлении.
1.11. Способом ф"псац"" результата административной процелуры и
окончанием государственной услуги является выдача заявителю решения об
установлении публичного сервитчта:
- При Выдаче лично - подпись заявителя на рассмотренном заявлении о
получении документов;
- ПРИ НаПРаВЛении почтоЙ - отметка почты на реестре отправки
корреспонденции;
- при направлении электроrlной почтой, ЕПГУ (отметка об отправке в
lшформационной систепле)

2. трЕБовАниlI к порядку выполнЕFIия АдминистрАтивных
процЕдур, в том числЕ их выполнЕниrI в элЕктронном

видЕ
в том чиýле с использованием

федеральной государственной информацIIонной системы "Единый
порт€Lп государственных и муниципыIьных услуг (функций) "

2.I. Порядок осуществления административных процедур (действий) в
9щектроIrной форме.
2.1.I.Получение информации о порядке и сроках предоставления
государственной услуги.
Предоставление заявиТелям информации и обеспечение доступа заявителей к
сведениlII\{ о государственной услуге осуществляется:
- ПОСРеДсТВоМ федеральноЙ государственноЙ информационцоЙ системы
"Единый портал государственных и муниципапьных услуг (функций)"
(www.gosuslugi.ru);
- на официzLJIьном саЙте батаЙск-официальный в сети "Интернет" htф:i/батайск_
официальный.рф/;
- посредством электронной почты Комитета - bat_kui@mail.ru
2.2. Формирование заявления.
Форп,rl,rрование заявпения осуществJIяется посредством заполнения эпеrстронной
фОРМЫ ЗаяВления на ЕПГУ без необходимости дополIIрIтельной подачи
заявлеI-Iия в каrсой-либо инолi форлле.
ФОРматно-логическая проверка сформироваIIного заявления осуществляется
После заполнения заяврIтелем каждого из полей электроцной формы заявления.
ПРи выявлении HeKoppeKTIlo заполненного поля электронной формы заявJIения
заявитель уведомляется о характере выявленной ошрlбки и порядке ее
УСТРанения посредством информационного сообщения }Iепосредственно в
электроI-Iной форме заявления.
При формрIровании заявлени я заявите.пtо обеспечивается :

- ВОЗ]\1Ожность копLIрования и сохранения заявления, II иных документов,
rtеобходимых для предоставлениrI государствеrtной услуги;



- возможность tIечати на бумажном носителе копии элrектронной формы
заявления;
- сохранение ранее введенных в эпектронную форrу заявления значений в
лrОбОЙ момент по желанию пользователя, в том числе при возЕIикновении
Ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форп,rу
заявления;
- ЗаПОлнение полеЙ электронноЙ формы заявления до начала ввода сведениЙ
ЗаявителеNI с использованием сведениЙ, р€}змещенных в ЕСИА, и сведений,
ОпУбликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в
ЕСИА;
- ВОЗМожность вернуться на лIобой из этапов заполнения электронной формы
заявления без потери ранее введенной информации;
- ВОЗможность доступа заявитеJIя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в
Течение не менее одного года, а также частично сформированI.Iым заявлениям _

в течение не меIIее 3 месяцев.
СфОРмиРОванное и подписанное заявление и иные докумеIIты, необходимые

форме электронного документа, подписан}Iого усиленной
квалифицироваrпrой электроннолi подписьIо уполномоченного должностного
ЛИЦа КОмитета, направлеIIЕIого заявитgлю в лI4чныЙ кабинет FIa ЕПГУ;
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подтверждающего содерх(аI{ие электронного
ДОКУМеНТа, кОТОРыЙ заявитель получает при личном обращении в Комитет.
2.5. Получение сведений о ходе рассмотрения заявJIения.
ПОЛУЧение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате
ПРеДОО'ГаВЛения МуниципальноЙ услуги производится в личIIом кабинете на
ЕПГУ ПРи Условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматриватъ
сТатус Электронного заявлеIIия, а также информацию о д€rльнейших действиях в
ли.IFIом кабинете по собственной инициативе в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитеIIю
направляется:
- УВеДОN{ление о приеме и регистрации заявления и иных документов,
НеОбходимых дпя пр.едоставления муниципальнолi услуги, содержащее
СВеДеНШI О факте приема заявления и документов, rлеобходимых для
ПРеДОСТавления муниципа-гlьной услуги, и начаJIе процедуры предоставления
МУНИЦИПаЛЬНОЙ, Услуги, а также сведения о дате и времени окоIIчаFIия
ПРедОСТаВдения муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- УВеДОМЛение о результатах рассмотрения документов, необход1.1мых для
ПреДоставлениrI муниципальной услугII, содержащее сведения о принrIтии
ПОЛОжителЬного решения о прелоставлении муниципальной услуги и
ВоЗМожности пол)литъ результат предоставлениrI муниципальной услугII либо
мотивированный отказ в предоставлонии муниципальной услуги.

рАздЕл 4. порядок и Формы контролrI зА прЕдостАвлЕниЕм
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. КОНтроЛЬ за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в
форпле текущего KoHTpoJuI за соблтодением и исполнением положений
административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и
качества предоставления муниципальной :}слffи.
4,2. Текущий коIIтроль за соблюдением IIоследовательности
алминисТративныХ дейотвиl"t, определенныХ админIIсТратLIвными процедурами
по предостаtsлению муниципальной услуги, и приIIятI.Iем в ходе ее
предоставления решений осуществляется должностными лицами Комитета,
ответств9IIными за организацию работы IIо предоставлеFIIIIо муниципалъной
услугII"
4.3" КОНТРОль осуЩествляется путеI\{ проведения должностным лицом,
осущестВJIяIощим органI{зацию работы по предоставлениIо муниципальной
УСЛУГИ, ПРОВеРОк соблюдения и исполнения специшIистами положений
администратI,Iвного регламента, иных нормативных правовых актов Российской
Федерации, Ростовской области, города Батайска.
4"4.

rIocIIT
ПеРИОДИчность проверок устанаI}ливается председателем Комитета и
планоtsый характер (осуlцествляется на основании полугодовых ипи
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годовых плаIIов работы), тематIIчсскиЙ характер и внеплановыЙ характер (по
коЕкретному обращению).
4.5. Специал}Iсты, уполномоченные на оформление документов по
МУНИциПальноЙ услуге, несут персоналыIую oTBeTcTBeHEIocTb за соблюдение
ПОРЯДКа И СРока оформления документов, а TaIOKe за достоверность вносимых в
эт[I документы сведений
4.6. КОнтроль за полнотолi и качеством предоставления муниципальной
УСЛУГи Включает в себя проведение проверок, выявлеrrlле и установJIение
нарушений прав заявителеl"л, принятIIе решений об устранении
соответствующих нарушений.
.ЩЛя пРОВедеция проверки предоgtавления муниципальной услуги прикaLзом
ПРеЛСеДагеля Комитета создается Еомиссия. Председателем комиссии является
ЗаМеСТиТель председателя Комитета, в, состав комиссии включаются
МУниципzLпьные служащие Комитета. Комиссия,иlvlеет право разрабатывать
предложения по вопросам предоставлеIIия муниципалъной
к своей работе специализированL]ые консультациоIIные,
организациII. Комиссия прекращает свою деятельность
проведенI{я проверки.
РеЗУльтаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются
выявленные недостатки и указываются предложения по их устранонию.
ArcT шодписывается всеми членами комиссии
4.7. fIО резУльтатаI\{ проведения проверок, в случае вьтявления нарушений
ПРаВ ЗаЯВИтелеЙ, виновные лица привлекаIотся к дисциплинарноЙ
ОтВетственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

рАздЕл 5. досудЕБныЙ (BнЕсудЕБныЙ) порядок
ОБЖАЛРВАНИЯ РЕШЕНИ Й И ДВЙСТВ ИЙ ФЕЗДЕЙСТВИrI) ОРГАНА,

ПРЕДОСТАВЛlIIОrТIЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ
ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, N{УНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЦ{ИХ

5.1" Щействия (бездействие) н решения органа, предоставпяIощ9го
муниципальную услугу, должностного лица, муниципitльного служащего,
ОСУществляемые (принятые) в хоJе предоставления муниIIипальной услуги,
МОГУТ быть обжа_тrованы заинтересованIIыми лицами в досудебном и судебном
и порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение
или дейСтвие (бездействие) должностных лиц и специirлистов Комиiета, в чьи
ДОЛЖНОСТНЫе обязанности вхЬдит непосредственЁое уIастие в предоставлении
муниц[IПалыrой услугII, по заяв-]ению о предоставлении муниципальной
услуги.
5.3. ЖаЛОба на нарушение порядка предоставления государствеrrной услуги,
ВЬIРt}ЗИВшееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии)
сотрудников МФЩ, рассматривается Комитетом

услуги, привлекать
оценочные и иные

-после окончания

5.4. ЗаЯвиТелЬ может обратlлться,с ]кчtJIобой в том числе в следуIощих случаях:
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l) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
СУбЪеКТОВ РОСС.иЙСкой Федерации, муниципaльными правовыI\ш актам и для
пред{оставления муниципальной услуги;
4) откztз в приеме документов, представление которых лредусмоlрено
нормативными правовым}I актами Россиl"лской Федерации, цормативншми
правовыми актами Ростовоrсой обпаст[I II Адмl.tнистрации города Батайска для
предоставлениrI муниципальной услуги;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, еслII основания отказа не
предусм()трены федеральными законами,и принятыми в соответствии с ними
иными норматрIвIlыми правовыми
нормативныNIи правовыми актами
муниципiLпьными правовыми актами;
6) отказ в предоставлении муниципальтlой услуги, если основания отказа не
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
инымrI норматиВными , правовыми актаI\,Iи Российской Федерации,
норматиВными правовыми актами Роотовской областтr и Администрации
города БатайrсIса;

7) отказ органа, предоставляIощего мунI,Iципальную услугу, его должностного
лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
прелоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
устаIIовленного срока таких исправлений.
5.5. Жалоба, поступившая в писъменной форме на бумажIIом носителе в
Комитет, в орган предоставляющиI"I : муниципrLлыIую услугу, подлежит
реI,истрации В журнале учета хtалоб в течение 1 рабочего дня с момеIIта

актаI\Iи
субъектов

россrlйской
россилiской

Федерации,
Федерации.

поступления жa}лобы с присвоением сй
Форма и порядок ведения

регистрационного ноп{ера.
журнала определяется органом,

предоставляIош{им муниципалыIуIо услугу.
5.6. ,Прием жалоб ,в гIисьменной форме осуществляется органами,
предоставляIощими муниципtlJIьные услуги, в месте предоставления
муницIшальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение
муниципа;rьной услуги, нарушение порядка которой.обжалуется, дибо в п{есте,
где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема х<апоб долrIfiIо совпадатъ со вреN{енем предоставления
}Iуниципitльных услуг.

}калоба в письменной форме может бытъ таюке направлена по почте.
в случае подачи жалобы при личноN{ приеме заявитеJIь представляет

документ, удостоверяющий его личностъ в соответствии с законодательством
Российской Федер ации.

в электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
а) официztЛьногО сайта АдмиrIисlрации города Баталiока (www.батайск-
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сайта органа, предоставляющегоофициальный.рф), официалыIого
муниципальную услугу, в

"Интернет";
изформационно-телекоммуникационной сети

б) федеральной государственной информационной системы "Единый
портал государственных и мун_иципальных услуг (функций)'' (далее - Единый
портал).
5.7. Жалоба (претензия) гражданина моя(ет быть адресована:
- председателIо KoMltTeTa по управлению имуществоМ города Батайска: на
реше}I}Iе или действие (бездействие) специалистов Комитета, в чьи долrкностные
обязаннос,ги входит непосредстве:IIIое участие в предоставлении муниципа-гrьной
услуги (346880, г. Батайск, ул. Энгельса, l72);
- Г;rаве Администрации города Бrгайска: на решение или действие (бездействие)
председателя Комитета (34б880, г.Батайск, пл.Леlrина, 3).
вышестоящим органом государственнолi власти, которому может бытъ
адресоваIIа жалоба заявителя, является Правительство Ростовской обдасти
(344050, г. Ростов-на-,Щону, ул. Социutлистическая, 1 12).
5.8. Жалоба должна содер}кать:
1) наименование органа, пFедоставляющего муниципztльную, услугу,
должностного лица.органа, предоставJUIющего муниципztльнуIо услугу, либо
}lунициПЕtльного служащего, решения vl действlля (бездеi,iствие) которых
обжалуются;
2) фамилиIо, ,имя, отчество (по,эледнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического пица либо наименование, сведения о месте
нахождениrI заявителя - юрид7ческого лица, .а также HoNIep (номера)
контактIlого телефоrlа, -адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым долхссн быть направлен ответ заявI,Iтелю;
3) сведениЯ об обжалуемых решениях и действиях (бездеiiствии) органа,
предоставляIощегО мунициПr}лъЕуIо уGлугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципztльЕуIо услугу, пибо государственного или
п4униципч}льного служащего ;

4) доводы, на основании которых заявитеIIь не согласен с решением и
действием (бездействllем) органа- предоставляIошIего муницIIп€IльнуIо уолугу,
должностного лица органа, предDставляющего муниципirльную услугу, либо
муниципЕLпьного слух(ащего. Заяврrтелем могут быть представпепы докумонты
(пр" наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.9. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также
предстаВляетсЯ документ, .подтверХ(дающий полIlомочия на осуществление
действий от имени заявитеJIя. В качестве докуI\dента, подтвер}кдаIощего
полно]иочия на осупIестВление действлtй оТ имени заявIIтеля, может быть
представлена:

2) оформленная в соответствиLI с законолательством Российсtсой Федера,ции
доверенность, заверенная печать_о заявителя и подписаннаrI руководителем
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заявителя или уполномоченIlым этим руководителем лицом (для юридических
лиц);
3) коп1,1я решения о назначении или об избрании либо прикЕ}за о н€вначении
фИЗИчеСкОго лИца на должность, в соответствии с которым такое физическое
ЛИЦО ОблаДает правом деЙствовать от имени заявителя без доверенности.
5.10. ЖаЛОба, пОступившая в Комитет, подлежит регистрациII IIе позднее
СЛеДУIОЩеГО Рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматрIIвается в
течеFIие 15 рабочих дней со дня ее регисц)ации, если болсе короткио сроки
РаССМОТРеНИЯ ЖаЛОбы не установлены органом, уполномочешшм на ее
рассмотрение.

В СЛУЧае Обжалования отIi€lза органа, предоставляIощего муниципitльную
УСЛУГУ, еГО Должностного лица в приеме документов у заявителя .тlибо в
исправлеIIии допуп(енных опечаток и ошибок или в случае обжалования
заявителем нарушения устаI{овленного срока таких лrсправлений жалоба
рассматривается в течение 5 рабочих днеI"I со дня ее регистрhции.
5.1l. ПО РеЗУльтатам рассмотрения жалобы председатель Комитета -принимает
одно из следующих решений:
1 ) удовлетворяет жа-побу;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
ПРИ УД9ВлеТВорении жалобы }толномоченный на ее рассмотренIIе орган
принимает исчерпывающие меры по устранению вьLявлеIIrIых IIарушений, в том
числе по выдаче,заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5
рабочих дней со . дIlя прLIЕUIтия решенрш, если иное не установлено
законодательством Россlлйской Федерации.
ответ по результатам рассмотрения жшrобы IIаправJrIется з€}явителю не позднее
Дня, слеДУюЩего За ДнеМ Пр}IняТия решения, В.писЬIlчIенной форме.
5.t2. В случае установления в ходе или по результатам рарсмотрения жалобы
признаков состава административного правонарушения или преступления
доля(постное лицо, наделенное полномочиями по рассNtотрению жалоб в
соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерчtлъного-закона от 27.0'7.2010г; Ns
210_ФЗ <<Об организации предоставления государственных и. муницип1пьных
услуг), незамедлительно направляет иN,Iеющиеся п{атериztлы в органы
прокуратуры.
5.13. Уполrrомочеlrный на paccмoTpeнrle жалобы оргац откu}зывает в
удовлетворении жалобы в следуIощих случаях:
а) наличИе вступИвшегО в законНуIо силу РешениЯ суда, арбитраЖного суда по
тсалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача хсалобы лицс)м, полномочия которого не подтверждеIБI в порядке,
установленном законодательством Российской Федер ации;,
в) наличие решения по х{алобе, принятого ранее в соо,гветствиII с требованиями
настояцIИх ПравИл в отнОшенIIИ того же заявитеJш и по тому же предмету
жалобы.
5.14. Уполномоченный на рассмотренио iкалобы орган впrrаво оставить хсалобу
без ответа в сJIедующих алуqпд*,



а) н€шичие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз
жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы,
фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя,
ук€ванные в жалобе.
5.15. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, а
также принимаемые ими решения в ходе предоставления муниципальной
услуги в судебном порядке.
5.16. Заявитель вправе обратиться в арбитражный суд, суд общей юрисдикции
с заявлением в течение тре]( месяцев со дня, когда ему, стало известно о
нарушении его прав.

Начальник общего отдела
Администрации города Батайска В.С. Мирошникова
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Прлллохсение Nsl
к администратI,Iвному регпаменту

предоставJIения муниципсIJIьноI"I усJIуги

комитета по управлениIо имущест""on .#3;iЪ'ffiffi
(Фамилия, инициалы)

(ФапллIлlrя, имя, oTtIocTBo гражлаIIина

. в, родитеJIыIом падеже/tIолlIое

IIаИI\,lеНОВаIlIlе ЮРидИЧеСКОгО лИЦа)

(.Щанные паопорта/ IОридический адрес,

Hott{cp контактного теле(lоtlа1

от

Ходатайство об устаIIоRлении публичного сервитута

1

2

2.I полное наименоRание

2.2 Сокращенное
наименование (при

наличии)

2.3 ОргаtлизациоIIно-
правовая форма

,rд Ilо.ттовый адрес
(лtтlдекс, субъек,г

РОССИЙСIСОЙ

Федерацlли,
IIаселенгIьIй пункт,

улиI{а, дом)

2.5 Адрес электlэонной
почты

2,6 огрн
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СведеIrия о представителе заявителя:

3. 1 l Фамилия

Отчество (при
напичии)

Адрсс электронrrой
почты (при нали.rии)

Телефон

Налlмонование LI

реквизLIты документа,
подтверхtдаюцIего

полномочия
представителя

зitявлттеля

Прошу установитъ публичный copBI,ITyT в отношении зеп{еJIь и (или)
земельного участка (земельных участков) в целях (указываются [{ели,
предусп.Iотренные ота,r,ьеЙ 39.З'7 Зсмельного кодекса Российокой
Федерации ипи статъями 3.6, 3.9 Федерального закоIIа от 25 октября
2001 г, N 137-ФЗ "о введении в действие Земельного кодекса
Россlлйской Федевации") :

Срок, в течение которого использование земельного участка (его
части) и (или) расположепного на нем объекта недвижимости в
СОответствии с их разрешенным использованием будет в соответствии
С ШОДIУнк'r'ом 4 tryHKTa 1 с,гатьи З9.4Т Земельного кодекса Российской
Федерации невозможно ил}I существенно затрудIIеIIо в связи с
осупIествлением деятельности, для обеспечения которой
устанавливаотся публичный сервитут (гrри вознIлкновении таких
обстоятельств)

О б о crroB ание нес бходимо сти у с,га повJI ения пуб.lrиоrr-rого с ервитута

),| инн
aJ

Имя

з.2

3.3

3.4

4

5

6

"l
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8 Сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое
переносится в связи с изъятием земOльного участка для
государственных или муниципальных нужд, а также о
правообладателе инженерного сооружения, являющегося линейным
объектом, реконструкция, каплtтальнл,lI1 ремонт которого
(реконструкция, капиталыlыI"I ремонт участков (чаотей) которого)
осуществляются в связи с планируемым cTpoIrTeлbcTBoM,
РеКОНСТрУкцлtеЙ, капI,IтzuIьным ремонтом объектов капитального
СЦ)оиТельства, в случае, если заявитель не является правообладателем
указанного инж9нерного сооружения (в данноIu случае укilзываются
сведения в объеме, предусмотренном сrрокой 2 rrасто;lщей формы)
(ЗаПОлняется в случае, если ходатайство об установлецIIи публичного
сервитута подается с целью установления публичного сервитута в
целях реконструкции инженерного соору}кения, ,qвляющегося
лrлнеЙным объектом, реконструкции его .удастка (части), которое
переносится в связи с изъятиеIч{ такого земельного участка для
ГосУДарственных или муницI,IпЕIJIьных нужд, а таюке еслI{ ходатайство
об, установлении публи.tного сервитута подается с целью
установления публичного с,ервитута в целях реконструкции,
капит€шьного ремонта инх(енерного сооружения, являющегося
линеЙным объектом, реконструItции, капитального ромонта его
участков (частей)

9 Кадастровые номера земелыIых
учаUrкUв чrIJи .klx наJIичии), в
отношении которых подано
ходатайство об установленрIи
публичного сервитута, адреса илI,I
pIHoe описание IчIестоположения
таких земельных учасl,ков

10 ПРаВО, на котором инженерное сооружеIIие лр}Iнадлежит заявителю
(еСЛИ ПОДано ходатайство об устаIIовлении публичного сервитута дJIя
РеКОнсТрУкции, капитаJIьного ремонта или эксплуатацIшI указанного
Iшженерного сооружения, рекоIIструкции или капитzlпьного ремонта
уIIастка (части) инжеIIерного сооружония, являюIцегося линейным
объектом) (предоставлен}Iе правоустанавливающих документов на
.ltинеЙtrыЙ объект не . требуется в случае, если ходатаЙство об
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установлении публичного сервитута подано в соответствии
3.9 Федерального закона от 25 октября 2001 г. N 137-ФЗ "О
действие Земельного кодекса Российской Федерации).

со статьей
введении в

11 Сведени,я о способах представJlения результатов рассмотрения
ходатайства:

в виде электронного докумеЕIта, к9торый
FIаправляется уполноIчiоченным органом
заявителю посредствоI\{ электронноli по.rты

(даlпет)

в виде бупtажного документаl который
заявитель получает непосредственно при
личном обращении или посредством
почтового отправлениJI

(даlнет)

l2 f(ortylreHTы, прилагае\{ые к ходатайс IBy:

13 Подтрерждаю. согласие на обработку персонЕtльных данных (сбор,
систематрIзацию, накопление, хранение, . уточнение (обнов;rение,
изменение), исполъзоRание, распространение (в том числе передачу),
обезличивание, блокирование, уничтожение персон€Lльных ланных, а
также IIных действий, необходимых для обработки персональных
данных в соответствирI с законодательством Роосрlйскоiл Федерации), в
TOI\,I числе в автоматизированном рея(име

14 Подтверждою, что сведениrI, указанныё в настоящем кодатайство, на
дату представления ходатайства дос,tоверны; документы (когlии
документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют
требоваIлЙям, устаIJовJIеннып{ статьей 39.4| Земелъного кодекса
Российской Федер ации

15 Подпись:

(подпись) ("нициалы, фамилия)

ll ll

г.


